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１．パソコンから直接ファクスを送信するための準備 

パソコンからファクスを送信するために事前準備をしましょう！ 

ここに注目！ 

よし、プリントアウトもしたし、後はファクス送信するだけだ！ 

えっ！ファクス送信のために印刷しているんですか？ 
もったいない・・・。 

自分のパソコンから印刷を行う要領でファクス送信ができますよ！ 
ペーパーレスにもつながります。 

【事前準備】 複合機とパソコンの通信をする 

PC-FAX操作画面 

ファクス送信だから、原稿は当然ながら紙で必要。 
何かおかしい？ 

2 

1 

①    をクリックします。 
 
 
②【デバイスとプリンター】を選択します。 
 
 
 
③【RICOH PC FAX Generic】の上で 
 右クリックします。 
 
④【プリンターのプロパティ】を選択します。 
 
⑤【オプション構成】を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑥【自動的に機器情報を取得】にチェックをいれます。 
 
⑦【OK】を選択します。 

3 

4 

6 
7 

5 



ファクス送信の基本の「き」 2 

２．パソコンで作成したデータをファクス送信する 

ファクスを送信するために一度プリントアウトしてから 
ファクス送信作業をしていませんか？ 

PC-FAXを使えばパソコンから直接ファクスができますよ！ 

ここに注目！ 

初期設定も終わったことだし、 
早速パソコンから直接ファクスを送信する方法を教えてよ！ 

では、ファクス送信したいファイルを開いて下さい！ 

ここからは印刷と同じような操作をします。 

印刷と同じ感覚で、ファクス送信！ 

送信したいファイルを開いた状態にします。 
 
①【ファイル】⇒【印刷】を開きます。 
 
 
②プリンターから【RICOH PC FAX Generic】 
 を選択します。 
 
 
③【印刷】を選択します。 
 
 
④下記のような画面が出ます。 

※以前よりPC-FAX機能をお使いのお客様へ 
 2013年6月発売の03シリーズ以降、 
 【RICOH PCFAX Generic】に統一になりました 

PC-FAX操作画面 

3 
1 

1 

2 

このファイルだよ！ 
どうしたらよい？ 
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３．パソコンから直接ファクス番号を入力して送信 

ここからはあて先の選択方法についてご紹介します！ 
まずは、直接ファクス番号を入力する方法のご紹介です！ 

ここに注目！ 

初めて見る画面だねー。PC-FAX画面か。 
ここからファクス送信できるんだねー。 

そうなんです！ 
PC-FAXのあて先の選択方法は３つあるので、まず・・・ 

直接ファクス番号を入力する方法をご紹介しますね。 

パソコンからファクス番号を入力してファクス送信！ 

PC-FAX操作画面 

1番カンタンなのをよろしく頼むよ！ 

①P.2でファクス送信画面を出します。 
 
②【直接あて先指定】タブを選択します。 
 
③ファクス番号を入力します。 
 
 
 
④1台の複合機が複数回線を有している場合、   
 利用する【回線】を選択します。  
 
 
⑤【送信先一覧に追加】で宛先を確定させます。 
 
 
⑥同じ原稿を複数あて先に送信したい場合、 
 上記③～⑤を繰り返します。 
 
 
⑦【送信】を選択します。 

「0」発信している場合は、 
ファクス番号の前に「0」を付けて下さいね！ 5 

2 

3 

7 

⑦で【送信＆印刷】を選択すると、 
ファクス送信と同時に印刷ができます。 

4 
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４．パソコンからファクス送信したいあて先を選択して送信 

アドレス帳を使ったPC-FAX送信方法のご紹介です。 

ここに注目！ 

うーん。 
なんだかそのうち間違えそうだなぁ・・・。 

どうしたんですか？ 

アドレス帳からあて先を選択して送信する方法もありますよ！ 

アドレス帳からファクスアドレスを選択して送信する 

PC-FAX操作画面 

いや、毎回ファクス番号をパソコンに打ち込んでいると 
そのうち間違えそうだなぁと思って。 

①P.2でファクス送信画面を出します。 
 
 
②【あて先表】タブを表示させます。 

2 

送信先 

3 

4 
5 

③宛先を選択します。アドレス帳はP.５を参照下さい。 
 
 
④【送信先一覧に追加】で宛先を確定させます。 
 
 
⑤【送信】を選択します。 
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５．PC-FAX専用のアドレス帳を作成する 

PC-FAX専用のアドレスを作成することができますよ！ 

ここに注目！ 

なるほど、アドレス帳からの選択方法がわかったよ。 

これなら、間違いなくＦＡＸ送信できそうでしょ？ 

大丈夫ですよ！ 
早速、ＰＣ-ＦＡＸ専用のアドレス帳を作成しましょう。 

PC-FAX専用のアドレス帳を作成 
 

PC-FAX操作画面 

そうだね。 
アドレス帳登録が簡単だといいんだけど・・・。 

2 

1 

5 

3 

4 

5 

1台の複合機が複数回線を有している場合、
【回線】で利用する回線を選択して下さい。 

①【あて先表】タブを選択します。 
 
 
②【あて先表編集】をクリックします。 
 
 
 
 
③宛先登録画面が開くので、必要項目を入力します。 
 ※氏名、ふりがなは必須となっています。 
 
 
 
④入力後【新規追加】でアドレス帳に追加します。 
 
 
⑤【OK】をクリックするとデータの更新を聞いてきますの  
 で【はい】で変更内容を保存します。 
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2 
3 

6 

●アドレス帳の活用とあて先間違い時の対応 

 
 
 
 
 
①検索したい【項目】を選択します。 
             ※ここでは、【ふりがな(氏名)】を選択します。 
 
 
 
 
 
②【検索内容】に検索したい用語を入力します。 
 
 
③【検索】を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
①間違えた送付先を選択します。 
 
 
②【一覧から削除】を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
           削除されます。 
 

アドレス帳を検索する 

あて先を多数登録した場合、探すのが大変ですよね！ 
そんな場合に【検索】機能を利用すると便利ですよ！ 

1 

送信先のファクス番号を間違えていたら 

1 

2 
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６．複合機のアドレス帳をパソコンに取り込む準備 

『Ridoc IO Device Manager Lite』で 
既に登録している複合機のアドレス帳を取り込むことができます。 

ここに注目！ 

あて先登録は便利だけど、相手が多い人は入力が大変だろうね。 

『Ridoc IO Device Manager Lite』で複合機のアドレス帳を 
csvファイルでダウンロードするとあて先活用ができますよ！ 

「Generic」ドライバーでは、  
セキュリティに考慮して特殊なファイル形式に変換されますよ！ 

複合機のアドレス帳を.csv形式でダウンロード 

PC-FAX操作画面 

そうなんだ！ 
じゃー管理者にお願いしないといけないね。 

①【機器環境設定】⇒【アドレス帳】⇒【テンプレート】 
 を選択します。 
 
 
②アドレス帳を選択します。 
※アドレス帳の取得方法は次のページをご覧ください。 
 
 
③【アドレス帳情報一覧】を開きます。 
 
 
④          を選択します。 
 
 
⑤【Ridoc IO Analyzer互換フォーマット 
 (アドレス情報管理ツール)】を選択し、【OK】します。 
 
 
⑥保存場所を選択し、【保存】を選択します。 
 5 

5 

6 

6 

4 3 
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●Ridoc IO Device Managerで複合機のアドレス帳を書き出す 

複合機に登録しているアドレス帳をパソコンへ書き出す 

1 

1 

2 ①【機器環境設定】⇒【アドレス帳】⇒【テンプレート】 
 を選択します。 
 
 
②       を選択します。 
 
 
③【テンプレート名】を入力します。 
 (ここでは、初期値のまま設定します。) 
 
 
④【機器から取得する】を選択します。 
 
 
⑤【機器を選択】を選択します。 
 
 
 
 
⑥情報を取得したい機器を選択し、【OK】します。 
 
 
⑦⑥で選択した機器が 
表示していることを確認 
し、【OK】します。 
 
 
 
 
 
 
⑧機器が追加されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 

6 

3 

5 

4 

7 8 

詳細は、『教えてRi子ちゃん Ridoc IO Device Manager』編をご覧ください！ 

続きは、P.7③～をご覧くださいね！ 
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７．csvファイルをPC-FAXドライバーに取り込む 

『Ridoc IO Device Manager Lite』をお使いの方が利用いただけます。 
『Ridoc IO Analyzer』、『Ridoc IO Admin』をご利用の場合も可能です。 

ここに注目！ 

あて先登録は便利だけど、相手が多い人は入力が大変だろうね。 

『Ridoc IO Device Manager Lite』で複合機のアドレス帳を 
csvファイルでダウンロードするとあて先活用ができますよ！ 

「Generic」ドライバーでは、  
セキュリティに考慮して特殊なファイル形式に変換されますよ！ 

.csvファイルの保存先の確認方法 

PC-FAX操作画面 

そうなんだ！ 
じゃー管理者にお願いしないといけないね。 

.csvは決まった形式にする必要があります。 
独自で作成された既存の一覧表を元に、PC-FAXのアドレス帳を登録したい場合、 
『Ridoc IO Device Manager』を確認して下さい。 

【以前からPC-FAXを利用していた場合】 
①PC-FAXを送信する画面を開きます。 
②【あて先表】をクリックし、場所を確認 

【新たに複合機のアドレスを取得する場合】 
①【機器環境設定】⇒【アドレス帳】⇒【テンプレート】を 
 選択します。 
②P.8で取り込んだ複合機のアドレス帳を選択します。 
③P.7の設定を行います。 

1 
2 

3 

2 
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●書き出したファイルをあて先に取り込む準備(1回目のみ) 

CSVファイルをPC-FAXドライバーに取り込む準備 

 
 
 
①    をクリックします。 
 
 
②【すべてのプログラム】を選択します。 
 
 
 
③【RICOH PC FAX Genericユーティリティー】⇒ 
 【あて先表編集ツール】を選択します。 
 
 
 
 
④【取り込み】をクリックします。 
 
 
 
 
⑤宛先表の.csvファイルを選択します。 
 
 
⑥P.7の⑤で「IOAnalyzer互換モードを選択しているので、   
 【IOAnalyzer CSV Files(*)】を選択します。 
 
その他のcsvの場合は下記を参考にして下さい。 
                    ・・・以前からPC-FAXで利用していたあて先 
                    ・・・IOAdminで取得した機器本体あて先 
                    ・・・IODeviceManager または 
                      IO Analyzerで取得した機器本体あて先 
 
 
⑦【開く】を選択します。 
 
 
⑧ファイル名を入力します。 
※複数ある場合は、日付を付けておくと便利です。 
 
 
⑨【保存】します。 
※csvファイルがセキュリティに優れている【rfaファイル】に変更されます。 
 

5 

6 

7 

8 

9 

3 

P.7で保存したcsvファイルの不要な『行』を削除します。 
FAX以外で登録されている宛先もcsv.でダウンロードされます。 
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●CSVファイルの一覧をあて先に取り込む(1回目のみ) 

CSVファイルをPC－FAXドライバーに取り込む 

①PC-FAXを送信する画面を立ち上げます。 
 
 
 
②【管理】を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
③【追加】を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④P.10で保存した【RFAファイル】を選択します。 
 
 
 
⑤【開く】をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
⑥.あて先表が追加されたことを確認し、【OK】します。 
 

3 

6 

4 

5 

6 
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●複合機から取り出したアドレス帳を設定する(1回目のみ) 

12 

複合機から取り出したアドレス帳を設定 

①P.11で取り込んだ、下段の【あて先表】を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②【機器登録アドレス】にチェックを入れます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
①【機器登録アドレスを使用する】のチェックを外します。 
 

1 

2 

ファクス番号が５桁までしか入らない！と思ったら 

直接ファクス番号を入力しようとしたけど、５桁までしかファクス番号が入らない、と言う場合、 
複合機に登録している、アドレス帳の【登録番号】を入力する設定になっていることが原因です。 

1 

作成したアドレス帳に戻したい場合、【あて先表】の選択と、
【機器登録アドレス】のチェックを外してください。 
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８．ファクス送信時に送付状を添付する 

ファクス送付状をPC-FAXドライバー上から 
添付することができるのよ！ 

ここに注目！ 

通常、送付状をFAXに添付すると思うんだけど、 
原稿ごとに送付状を作成しないといけないのかな？ 

いえいえ、PC-FAXドライバーでチェックを付けるだけで 
送付状を添付できますよ。 

アドレス帳に登録していれば、自動で宛先が挿入されますよ。 
複数先にまとめて送信する場合も宛先が変わります。 

あて先表から選択した送信先に『送付状』を添付する 

ファクス送付状 

送付状には宛先を入れたいんだけど大丈夫？ 

①【送付状】タブを選択します。 
 
②【送付状を添付する】にチェックを入れます。 
 
③【あて先】が【あて先表から転記】になっていることを 
 確認します。 
 
④【発信元情報】を入力します。（初回のみ） 
 
⑤【日付を印字する】にチェックを入れると、日付が 
 印字されます。 
 
⑥【メッセージを印字する】にチェックし、【メッセージ】に 
 コメントを入力します。 
 
⑦【送信】を選択します。 

2 
1 

4 
5 

6 

3 

7 

あて先 
発信元 
コメント 

他にもこんな種類があります。 

<送付状イメージ> 

 【参照】から送付状の 
 種類選択できます。 

送付状選択 
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●オリジナルのファクス送付状を作成 

14 

オリジナルのファクス送付状を作成 

①【スタート】→【すべてのプログラム】を選択します。 
 
 
 
②【RICOH PC FAX Genericユーティリティー】→ 
 【PC FAX送付状エディター】を選択します。 
 
 
 
 
  
③『描画』をクリック 
  送信先/発信元情報等のメニューを選択し、 
  レイアウトに合わせてマウスで配置 
 
 
 
 
 
 
 
 
④【描画】→【ビットマップ】を選択します。 
 
 
 
⑤挿入したいデータを選択し、【開く】をクリック 
   ※データはビットマップ（BMP）のみ対応 
 
 
⑥送付状の作成後、【ファイル】→【名前を付けて保存】  
 を選択し、任意のフォルダーに保存します。 
 ここでは、Sampleが入っている以下の場所に保存します。     
 C:¥Users¥Public¥Documents¥RICOH PC FAX  
 Generic ユーティリティー¥CoverSheet 

【送付状サンプル】 

※【RICOH PC FAX Genericユーティリティー】はPC-FAX    
 ドライバをインストールすると同時にインストールされます 

1 

1 

2 

4 

 例 会社のロゴを送付状に入れてみましょう 

3 

5 

4 

5 

6 

7 
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９．ファクス送信前に内容を確認する 

ファクスを送信する前に、どのように送信できるか 
イメージを確認することができるわよ！ 

ここに注目！ 

そうだねー。相手にどのように見えるのかなぁと思うと 
やっぱり、紙に出したくなるなぁ。 

わざわざ紙に出さなくても確認はできますよ！ 

ところで、Cさん、どんなイメージで相手に届くんだろう？って 
思ってるでしょ？ 

プレビュー機能で、ファクス送信イメージを確認！ 

プレビュー画面 じゃー早速教えてよ！ 

①【送信オプション】タブを選択します。 
 
 
②【プレビュー表示】にチェックを入れます。 
 
 
③【送信】を選択します。 
 
 
④【OK】を選択すると、送信されます。 
 

2 

1 

3 

下記③で【送信】を選択しても、まずはプレビュー画面が表示されるようになるわよ 

<送信イメージ> 
［次へ]、［前へ]でページをめくることができます。 4 
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10．ファクス送信文書のバックアップを取る 

どのような内容のファクスをいつ送信したか、 
バックアップを取ることができます！ 

ここに注目！ 

バックアップを取ることはできますよ！ 

それはよかった！ 
通常のファクスバックアップと同じ場所に保存したらよいのかな？ 

複合機からファクスを送信する時、バックアップが取れるって 
聞いたけど、PC-FAXは取れないの？ 

ファクス送信時にバックアップを取る！ 

PC-FAX送信文書の 
バックアップ 

通常のバックアップ保存先とは分けた方がよいですね。 
あと、送信者ごとにフォルダーを分けておいた方がよいですよ！ 

①【送信オプション】タブを選択します。 
 
 
②【送信イメージをファイルに出力】にチェックを入れます。 
 
 
③【フォルダー指定】を選択します。 
 
 
④保存先を選択します。 
※あらかじめ、フォルダーを作成しておきます。 
 
⑤バックアップ名を自動付与するかどうかを選択します。 
 都度バックアップ名を付与・・・【ファイル名を指定する】 
 バックアップ名を自動付与・・・【ファイル名を自動で作成する】 
  自動作成されるファイル名 ⇒ RICyyyyMMddhhmmssx.tif 
   例)  ファイル作成日時 ： 2013年9月30日10時20分30秒 
     ⇒ファイル名      ： RIC20130930102030.tif 
 ※すでに同名のファイルがある場合は後ろにアルファベットが付与されます。  
 
 
⑥【OK】を選択します。 
 
 
⑦【送信&ファイル出力】を選択します。 

4 

5 

6 

2 

1 

3 

7 
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11．時間を指定してファクス送信 

特定の時間に送信したい場合などに便利です。 

ここに注目！ 

そうなんだよ。みんなが利用していない時間帯に送信するんだけ
ど、つい忘れそうになるんだよね・・・。 

とっておきの機能がありますよ！ 
あらかじめ設定しておくと、送信したい時間に自動送信できますよ！ 

明日は、セミナー案内チラシをファクスする日ですね。 

ファクスを送信する時間を指定する 

PC-FAX送信時間指定 
それはいいね！ 
早速教えてよ！ 

①【送信オプション】タブを選択します。 
 
 
②【時刻指定送信をする】にチェックを入れます。 
 
 
③【時間指定】をします。 
 
 
④【送信】を選択します。 

2 
1 

4 

下記④【送信】をすると複合機に蓄積され、複合時の時計が、 
下記③で設定した時刻になると自動的にファクス送信されます。 

3 

●主電源の切れた状態が1時間以上続くと、メモリーに蓄積されている文書はすべて消去されます。 
 消去された文書があると、再び主電源を入れたとき自動的に「電源断レポート」が印刷されます。 
 このレポートで消去された文書の一覧を確認できます。 
●指定した時刻が、［システム初期設定］の［ウィークリータイマー詳細設定］または［ウィークリータイマー簡単設定］で 
［主電源オフ］に設定している期間内のときは、指定した時刻には送信されません。 
 再び主電源を入れたときに送信を開始します。ただし、主電源が切れた状態が約1時間以上続くと、文書は消去されます。 
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12．ファクスの送信履歴を確認 

パソコンから直接FAXを送る「PC-FAX」。 
パソコン上から簡単に送信できたか確認できます。 

ここに注目！ 

PC-FAXが送信できたか確認する！ 

Web Image Monitor 

え？そうなの？ 
じゃー早速教えてよ！ 

本当に送信できているのか不安だなぁ。 

『WebImageMonitor』から確認できますよ！ 

ファクス送信ができたか確認することができますよ！ 

４ 

５ 

①Webを起動します。 
 (ここでは、Internet Explorerを起動しています) 
 
 
②アドレスに複合機のIPアドレスを入力します。 
 
 
③キーボードの【Enter】キーを押し、Web Image   
 Monitorを起動します。 
 ※認証設定している場合・・・【ログイン】からログインIDとログイン 
  パスワードを入力してください。 
 
 
④【機器の情報】⇒【ジョブ】を選択します。 
 
 
⑤[ファクス]の【PCファクス】を選択します。 
 
 
⑥ユーザーIDを付けている場合、ユーザーIDを探し確認。 
  ユーザーIDを付けていない場合は、送信した時間で    
  自身の送信したPC-FAXを探して確認。 

２ 

６ 
Web Image Monitorを「お気に入り」
に登録しておくと便利よ！ 
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13．ファクスした文書をメールで確認 

どのような文書を送信したか、メールで送信することができます。 
エラーの場合だけ送信することもできますよ！ 

ここに注目！ 

エラーの場合だけメール送信されるように設定できますよ。 

おー、それはいいねぇ！ 

Web Image Monitor、便利だけど、1回1回閲覧するのが 
ちょっと手間だねー。 

PC-FAX送信がエラーの時は、メールでお知らせ！ 

エラー時はメールで 
お知らせ 

環境によってはできない場合があるので、まずは調査ですね！ 

①【メール設定】タブを選択します。 
 
 
②【通知する】にチェックを入れます。 
 
 
③【エラー時のみ通知】にチェックを入れます。 
 
 
④【直接あて先指定】または【機器登録アドレス】 
 を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
⑤【送信】を選択します。 

2 
1 

4 

複合機のインターネットファクスやメールを送る設定と「送信者名自動指定」が 
「する」に設定されているときにできる機能です。 
設定できていない場合は、「PC ファクス結果レポート」として出力します。 
あらかじめ、複合機側の設定を行ってくださいね！ 

3 

5 
【直接あて先指定】 
 直接メールアドレスを指定して送信する場合 
【機器登録ｱﾄﾞﾚｽ】 
あらかじめ複合機本体に登録されている 
メールアドレスを利用したい場合 
（機器本体の登録No.を指定します） 

エラー時にメールが届くと安心ですね！ 
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※プリンタードライバーをインストールするには管理者権限で実行する必要がございます。 
  インストール権限をご確認の上、操作を行ってください。 

①RICOHホームページのダウンロードページからご利用の 
 機種名を選択します。 
（http://support.ricoh.com/bbv2/html/dr_ut_d/mfp/index.htm） 
 パソコンのOSを選択し、PC FAX ドライバーを選択します。 
 
 ダウンロードをクリックし、任意の場所（デスクトップなど）に   
 保存します。 
 
 
②手順1.で保存したファイルをダブルクリックします。 
 
以下メッセージの[実行]ボタンでも構いません。 
 
 
③[インストール]ボタンをクリックしexeファイルを解凍します。 
 
■補足 
ユーザーアカウント制御が表示する場合は[はい]をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
■注意 
管理者以外のアカウントでログインしている場合は、 
管理者アカウントの入力画面が表示されます。 
管理者のパスワードを入力して[はいY]ボタンをクリックし続行してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

1 

2 

補足 

ここからは、ドライバーのインストール方法をご紹介します！ 
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④[同意します(A)]を選択し[次へ（N）]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤[新しいプリンターを追加する(A)]にチェックを入れ、 
 [次へ(N)]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑥ポートの作成手順を選択し[次へ(N)]をクリックします。 
 ここでは[IPアドレスを指定してポートを作成する(P)]を 
 選択し[次へ(N)]をクリックしています。 
 
 
 
 
 
 
⑦機器が選択されていることを確認し[完了(C)]をクリック 
 するとインストールが開始されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑧[完了(C)]をクリックします。 

5 

6 

8 

補足 

7 

4 
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各ウィジェットを選択してホーム画面に表示でき、トナーの残量を表示したり、
表示言語を切りかえたりできるウィジェットをホーム画面に表示できます。 

ウィジェット名 イメージ 大きさ* 内容 

言語 
切り替え 1×1 ワンタッチで表示言語を切り替えできます。切り替え対象の言語は5つまで登録

できます。※機能キーは切り替え対象外です。 

日時表示   2×1 日時を表示できます。 

eco   2×1 インフォメーション画面のeco指数のうち、用紙削減率とカラー率を表示できます。 

カンタン 
入出力   2×3 RICOH カンタン入出力を利用する際に使用します。機器情報のQRコードを

表示できます。 

サプライ 
残量表示   2×1 トナーの残量表示をひと目で確認できます。 

システム 
メッセージ   2×1 機器の状態を示すメッセージを表示できます。 

1つ以上ある際にウィジェットを押下するとメッセージ一覧画面が表示されます。 

ストップ   2×2 大きなストップアイコンを表示できます。 
大量印刷が多いお客様の緊急の出力停止に対応できます。 

ファクス 
受信文書   1×1 ファクスLED点灯時に、代行受信・親展受信・封筒受信のいずれかの受信であ

るかを表示します。 

＊ 大きさはホーム画面に占める領域です。 
※ 同じウィジェットを複数個配置すると動作が遅くなりますので避けてください。 

①画面中央下のホームを押します。 
 
②【アプリケーション一覧】を押します。 
 
 
 
③【ウィジェット】タブを押します。 
 
④ショートカットを作成する位置のイメージが 
 表示されるまで、追加するアイコンを押し続

けます。 
 
⑤アイコンをドラッグし、ショートカットを作成する

位置で離します。 

ウィジェットの表示の仕方 
 

2 

1 
3 
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